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PREZIDENTO ANTANO SMETONOS GIMNAZIJOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prezidento Antano Smetonos gimnazijos (toliau — gimnazijos) finansy kontrolés
taisykleés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu
(Zin., 2002, Nr. 123-5540, Zin., 2010, Nr. 41-1932, Zin., 2013, Nr. 11-504 ) ir Minimaliais finansy
kontrolés reikalavimais, patvirtintais Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d.
jsakymu Nr. 1K-123 (Zin., 2003, Nr. 47-2083),

2. Finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato bendruosius reikalavimus
gimnazijos finansy kontrolés organizavimui bei darbuotojy, atliekanc¢iy finansy kontrolg, pareigas ir
atsakomybe.

3. Taisyklés nustatytos siekiant uztikrinti, kad gimnazijos finansai, turtas biity valdomi
ir naudojami efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj; baty laiku gaunama
finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybeé, programy vykdymo ir kitos
ataskaitos; biity laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy; gimnazijos turtas apsaugomas nuo
suk¢iavimo, i8§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty veiky; uZztikrinamas
teisingas mokyklos biudzeto sudarymas ir vykdymas.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, paaiSkintas Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme ir
Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme.

II. FINANSU KONTROLES TIKSLAS

5. Vidaus finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

5.1. efektyviai, ekonomisSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas
valstybés ir savivaldybés turtas, darbo ir piniginiai iStekliai;

5.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybe, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

5.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

5.4. jstaigos turtas apsaugomas nuo sukciavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto
valdymo ir kity neteiséty veikly;

5.5. uztikrinamas teisingas gimnazijos biudZeto sudarymas ir jo vykdymas.

I1l. FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR UZTIKRINIMAS

6. Finansy kontrol¢ turi uztikrinti teigiamg kontrolés aplinka.

7. Siekiant sudaryti tinkamg kontrolés aplinka ir pasiekti, kad finansy kontrolés tikslai
biity pasiekti, kad finansy kontrol¢ funkcionuoty kaip sistema, naudojamos Sios organizacinés
priemones:

7.1. sudaryta ir patvirtinta gimnazijos struktra;

7.2. parengti ir patvirtinti jstaigos darbuotojy pareigybiy apraSymai;

7.3. nustatyta valstybés turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo tvarka;

7.4. patvirtinta vieSyjy pirkimy organizavimo jstaigoje tvarka;

7.5. parengtas ir patvirtintas jstaigos Buhalterinés apskaitos vadovas.

8. Turi biti tinkamas informacijos perdavimas ir kaupimas, kuris yra vienas svarbiausiy
gimnazijos veiklos ir kontrolés uztikrinimo prielaidy. Tinkamo informacijos perdavimo ir kaupimo
pavyzdys gali biiti tai, kad informacija iSsami, sugrupuota ir pateikta nustatyta forma, pateikiama
nustatytu periodiSkumu, kad informacijos vartotojai galéty priimti sprendimus.



9. Informacija turi buti aiski, suprantama, naudinga ir perduodama laiku, kad gimnazijos
direktorius galéty priimti reikiamus sprendimus.

10. Darbuotojy, atliekanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés finansy kontrolés
pareigos ir atsakomyb¢ yra aprasomos jy pareigybiy apraSymuose ir (arba) Siose taisyklése.

11. Finansy kontrolés procediiras gali atlikti ir tvirtinti darbuotojai, veikiantys pagal
jiems nustatytas funkcijas ir uzdavinius.

12. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

13. Finansy kontrolé turi biiti racionali ir jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti duodamos
naudos.

IV. FINANSU KONTROLES RUSYS

14. Finansy kontrolés sistema sudaro iSankstiné, einamoji ir paskesnioji kontrolé.
Atliekant finansy kontrolg, turi biiti laikomasi tokio nuoseklumo:

14.1. isankstiné finansy kontrolé — kontrol¢, atlieckama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su valstybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, pries
juos tvirtinant gimnazijos direktoriui. ISankstiné finansy kontrolés funkcija turi buti atskirta nuo
sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

14.2. einamoyji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir
laiku biity vykdomi gimnazijos vadovo sprendimai dél valstybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy
tretiesiems asmenims;

14.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po gimnazijos direktoriaus sprendimy dél
valstybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, kurio metu tikrinama,
kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirtj naudojamos
materialiosios vertybés, ar nebuvo teisés akty pazeidimy, gimnazijos direktoriaus nurodymy
vykdymo paZeidimy bei piktnaudZiavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu
nustatytiems trikumams pasalinti. Sios kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uz iSanksting
finansy kontrole.

V. ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

15. Uz valstybés ir savivaldybés turto teiséta, saugy ir taupy naudojimg atsako
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, paskirtas atsakingu uz ta turta. Mokyklos direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams ir administratorius vykdydami iSankstine finansy kontrole, pasiraso arba
atsisako pasiraSyti atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti tiking veikla.

16. Uz iSanksting finansy kontrol¢ yra atsakingi:

16.1. direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams:

16.1.1. priimant sprendimus (rengiant sgmatas ir kitus dokumentus) dél remontuojamy,
rekonstruojamy objekty;

16.1.2. priimant sprendimus (vertinant poreikj, tikslingumg, rengiant samatas) dél
gimnazijos tikinéms reikméms reikalingy priemoniy jsigijimo.

17. administratorius:

17.1. pasiraS§ydamas tikinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad ikiné operacija yra
teiséta, dokumentai, susije su iikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks
patvirtinty asignavimy.

17.2. Gkinés operacijos dokumentus graZina juos rengusiam (pateikusiam) darbuotojui,
jeigu iSankstinés kontrolés metu nustato, kad iking operacija pagrindZiantys dokumentai yra
netinkamai parengti. Nustates Siuos faktus, privalo atsisakyti pasirasyti tikin€s operacijos dokumentus
ir, nurodydamas atsisakymo priezastis, apie tai raStu pranesti gimnazijos direktoriui, kuris gali
atsisakyti tvirtinti Giking operacijg arba raStu nurodyti jg atlikti.

17.3. atlikdamas iSanksting finansy kontrolg, turi teis¢ be atskiro gimnazijos direktoriaus
nurodymo, i§ darbuotojy gauti rastisSkus ir Zodinius paaisSkinimus, dél dokumenty tikinei operacijai
atlikti parengimo ir tikinés operacijos atlikimo, bei dokumenty kopijas.



18. administratoriaus reikalavimai dokumenty jforminimo ir apskaitos tvarkymo
klausimais yra privalomi visiems mokyklos darbuotojams.

VI. EINAMOJI FINANSU KONTROLE

19. Einamoji finansy kontrol¢ apima:

19.1. tkinés operacijos atlikimo terminy, kiekiy ir kokybés patikrinimg (suteikty
paslaugy ir nupirkty prekiy kokybés ir atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems susijusiems
dokumentams patikrinimas);

19.2. ukinés operacijos dokumenty surasymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrole;

19.3. Gikinés operacijos teisingg jraSymga laiku j apskaitos registrus;

19.4. uztikrinima, kad tinkamai ir laiku buity vykdomi sprendimai dél turto panaudojimo
ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

20. Einamaja kontrol¢ vykdo BI ,,Kauno biudzetiniy jstaigy buhalterin¢ apskaita®
specialistas (toliau specialistas) ir pavaduotojas tikio reikalams. Specialistas vykdydamas einamaja
finansy kontrole tkiniy jvykiy ir iikiniy operacijy dokumentavime uztikrina, kad:

20.1. suraSant ir tvirtinant apskaitos dokumentus juos pasirasyty atitinkamus jgaliojimus
turintys darbuotojai;

20.2. nebuty atvejy, kai tkin¢ operacija pirma atliekama, o tada tvirtinama,

20.3. aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtysi priemoniy
klaidoms ir netikslumams iStaisyti, o klaidy taisymas biity atlickamas visuose su iikine operacija
susijusiuose dokumentuose;

20.4. buty laikomasi tkiniy operacijy atlikimo nuoseklumo— nuo patvirtinimo jas atlikti
iki jtraukimo j apskaitos registrus;

20.5. apskaitos dokumentas biity suraSomas nustatytu laiku po iikinés operacijos
atlikimo.

21. Turto apskaitoje uZtikrina, kad:

21.1. buty laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nuraSymo
tvarkos;

21.2. atliekant veiksmus, susijusius su turtu, apskaitos dokumentai nebiity suraSomi
pries atliekant veiksmus, susijusius su turtu;

22.3. nusidévéjes turtas buty parodomas apskaitoje ir nebiity salygy pasisavinti
nusidévéjusj turta;

22.4. inventorizacijos metu nustacius neatitikimy arba trikumy, atitinkamai biity
koreguojami apskaitos registrai;

22.5. gautam (jsigytam) turtui biity suteikiamas inventoriaus numeris;

22.6. perimdami naudoti turtg darbuotojai prisiimty atsakomybe uz jo naudojima, o turtg
naudojantys asmenys sugebeéty juo tinkamai naudotis.

23. Piniginiy lésy apskaitoje uztikrina, kad biity:

23.1. periodiskai sutikrinami banko iSrasy ir apskaitos registry likuciai;

23.2. dokumentai patikrinami prie§ atliekant moké¢jima, o iSmokamos sumos atitikty
patvirtintas.

24. Isipareigojimy apskaitoje uztikrina, kad:

24.1. isipareigojimai biity traukiami i apskaitos registrus tik isitikinus, kad jie yra teiséti
ir patvirtinti dokumentais;

24.2. jsipareigojimai sumazéty (padidéty) tik gavus atitinkamus apskaitos dokumentus;

24.3. bty tiksliai zinomos mokétinos ir gautinos sumos kiekvieno jsiskolinimo.

25. Registry sudaryme uZtikrina, kad:

25.1. apskaitos registry duomenys yra tikrinami prie§ juos perkeliant | suvestinius
registrus arba ataskaitas;

25.2. apskaitos registrai sudaromi laiku;

25.3. siekiant iSvengti klaidy, apskaitos registry duomenys dar kartg patikrinami juos
perkélus | ataskaitas.

26. Kompiuteringje apskaitos sistemoje uztikrina, kad:



26.1. jtraukiant apskaitos dokumentus yra tikrinama, ar visi duomenys jtraukti teisingai,
ir jsitikinama, kad §i procedira bus atlikta iki galo;

26.2. néra daug kompiuteriné€s apskaitos sistemos sutrikimuy;

26.3. suradus klaidy ir dél kity priezasCiy pakitus apskaitos registry duomenims,
spausdinami pataisyti registrai, o seni pazymimi kaip klaidingi, i$spausdinus pataisytus apskaitos
registrus;

26.4. darbuotojai sugeba tinkamai naudotis kompiuterine apskaitos sistema,
kompiuterinés apskaitos registrai sutikrinami su apskaitos dokumentais.

27. Pavaduotojas tkio reikalams vykdantis einamgjg finansy kontrolg, atsakingas uz
isigyto turto, darby ir paslaugy pirminiy dokumenty pasiraSyma, nustatgs neatitikimy ar trikumy
(pateikti netinkami, neteisingai suraSyti dokumentai, suteiktos nekokybisSkos paslaugos ar parduotos
nekokybiSkos prekés, pazeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai ir pan.), turi imtis veiksmy jiems
pasalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatyty trilkumy ar neatitikimy, privalo rastu pranesti apie tai
gimnazijos direktoriui, pateikdamas neatitikimy ar trikumy atsiradimo paaiskinima ir pasitilymus dél
tolesnio tkinés operacijos atlikimo.

VIIL PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

28. Paskesnigja finansy kontrolg vykdo gimnazijos direktorius arba antrasis gimnazijos
darbuotojas, turintis paraso teis¢ banke.

29. Paskesniosios finansy kontrolés funkcijos negali biiti pavestos atlikti darbuotojams,
kurie atlieka iSankstine finansy kontrolg.

30. Paskesniaja finansy kontrole vykdantys :

30.1. savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdami jvairig informacija, ataskaitas i$
asmeny, atliekanc€iy iSanksting ir einamajg finansy kontrole, ir pan.) jvertina, ar tikinés operacijos
buvo atliktos teisétai, ar pagal paskirt] naudojamas turtas, ar nebuvo teisés akty, direktoriaus
nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy;

30.2. analizuoja veiksmus ir priezastis, nustacius pazeidimus ir trikumus, padarytus
vykdant tikines operacijas ar iikinius jvykius;

30.3. sitlo priemones ir veiksmus nustatytiems trikumams paSalinti ir iSvengti
pazeidimy ateityje.

31. Asmuo, atliekantis paskesnigjg finansy kontrole, turi teise¢ reikalauti, kad bty
pateikti visi su pirkimo, perdavimo, projekto vykdymo ir su kitomis i§laidomis susij¢ dokumentai.
efektyvuma, prireikus rekomenduoja atlikti finansiniy sri¢iy vidaus audita.

33. Direktorius uztikrina, kad darbuotojai, atliekantys finansy kontrole, turéty tinkama
kompetencijg atlikti savo funkcijas bei atitinkama lygj ir jj palaikyty.

34. Darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje.

35. Gimnazijos direktorius tvirtina tikiniy operacijy ar tikiniy jvykiy atlikima.

VI11. KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

36. Siekdami uztikrinti kontrolés kokybe, gimnazijos direktoriaus paskirti darbuotojai
kiekvienais metais parengia jstaigos finansy kontrolés sistemos efektyvumo ataskaita pagal LR
finansy ministro jsakymu nustatytg forma.

37. Kontrolés sistema jvertinama taip:

38.1. labai gera, — jeigu veiklos rizika tinkamai nustatyta ir kontrolés procediiros yra
veiksmingos;

38.2. gera, — jeigu veiklos rizika yra tinkamai nustatyta ir kontrolés procediiros yra
veiksmingos, nors yra keletas nesvarbiy priestaravimuy;

38.3. patenkinama, — jeigu veiklos rizika yra tinkamai nustatyta, taciau kontrolés
procediiros turi trukumy;

38.4. silpna, — jeigu kontrolés procediros nustaté ne visg rizikg ir kontrolés truakumai
yra akivaizdds.



39. Gimnazijos direktorius uztikrina, kad bty pasalinti nustatyti vidaus kontrolés,
iskaitant ir finansy kontrole, trikumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti
direktoriy.

41. Darbuotojai turi teis¢ rastu teikti gimnazijos direktoriui pasiiilymus dél finansy
kontrolés taisykliy tobulinimo.

42. Darbuotojai, atsakingi uz finansy kontrolés procediiras, atsako pagal galiojancius
Jstatymus.




