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PREZIDENTO ANTANO SMETONOS GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prezidento Antano Smetonos gimnazijos bibliotekos nuostatai reglamentuoja
gimnazijos bibliotekos funkcijas, uzdavinius, teises, darbo organizavima, valdyma ir finansavima.

2. Prezidento Antano Smetonos gimnazijos biblioteka yra gimnazijos padalinys, kultiros,
Svietimo ir informacijos centras, kuriame kaupiami, tvarkomi ir saugomi spaudiniai ir kiti dokumentai
jvairiose laikmenose, sisteminamos ir platinamos juose pateikiamos zinios, padedancios formuoti
mokiniy ugdymo turinj, jgyti tvirtus dorovés ir sveikos gyvensenos pagrindus, brandinti mokiniy
kiirybinj mastyma ir savarankiSkuma, tobulinti pedagoginés veiklos formas ir metodus.

3. Biblioteka, vykdydama savo veikla, vadovaujasi Lietuvos Respublikos S$vietimo
jstatymu, Lietuvos Respublikos biblioteka jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Svietimo ir mokslo, kultiros ministro jsakymais, reglamentuojanéiais biblioteky veikla, Prezidento
Antano Smetonos gimnazijos nuostatais, kitais teisés aktais.

4. Biblioteka, plétodama savo veiklg, vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos biblioteka jstatymu, Lietuvos Respublikos $vietimo ir kitais jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei Kultiiros ministerijos jsakymais, Bendrojo
lavinimo mokykly biblioteka nuostatais, kitais teisés aktais ir §iais nuostatais.

5. Metoding ir organizacing paramg bibliotekai teikia Kauno rajono savivaldybés
administracijos Kultiiros ir $vietimo skyrius, savivaldybés ir apskrities vieSosios bibliotekos, Lietuvos
nacionaliné M. Mazvydo biblioteka, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo bei Kultiiros
ministerijos.

6. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

7. Bibliotekos steigéjas yra Kauno miesto savivaldybé.

Il. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

8. Prezidento Antano Smetonos gimnazijos biblioteka — tai atviras Svietimo ir
informacijos centras, mokymo ir mokymosi vieta, kuri turi visapusiskai tenkinti mokyklos
bendruomenés nariy informacinius poreikius, savo fondais ir veikla dalyvauti ugdymo procese,
sudarydama salygas asmenybei savarankiskai tobuléti. Biblioteka aktyviai dalyvauja ir gimnazijos
Vvizijos, misijos jgyvendinime.

9. Gimnazijos biblioteka kaupia spaudiniy ir kita dokumentg fonda, garantuoja galimybe
mokyklai jgyvendinti mokslo, didaktinius ir ugdymo tikslus, tobulinti pedagogy kvalifikacija.

10. Biblioteka komplektuoja, tvarko, saugo ir skaitytojams pateikia Lietuvoje ir uZsienyje
leidziamus spaudinius, teikdama pirmenybe programinei, metodinei, pedagoginei, bibliografinei ir
informacinei literattirai, atitinkanciai bendrasias ugdymo programas, pagal turimas léSas prenumeruoja
periodinius leidinius.



11. Biblioteka informuoja skaitytojus apie gautas knygas ir teikia jiems reikalingg
bibliografing informacijg, ugdo mokiniy informacing kultiirg, rengia spaudiniy parodas, bibliografines
apzvalgas, parengia literatiirg gimnazijos renginiy organizatoriams.

12. Biblioteka, vadovaudamasi ,Mokykly apripinimo bendrojo lavinimo dalyky
vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasu“, komplektuoja, tvarko vadovéliy fonda bei
mokymo priemones.

13. Biblioteka aptarnauja gimnazijos mokinius ir darbuotojus ,,Naudojimosi mokyklos
biblioteka taisykliy* nustatyta tvarka.

14. Biblioteka analizuoja spaudiniy fondg, nustatyta tvarka iSima i§ fondy ir nuraso
pasenusius, susidéveéjusius bei skaitytojy negrazintus spaudinius.

15. Biblioteka tvarko abécélinj ir sisteminj katalogg, informaciniy leidiniy fonda.

I1l. BIBLIOTEKOS DARBO ORGANIZAVIMAS

16. Bibliotekos veikla planuojama mokslo metams. Bibliotekininkas uz savo veikla
atsiskaito mokyklos direktoriui ir mokyklos steigéjui.

17. Bibliotekoje turi biti visi pirminés fondo apskaitos dokumentai (inventorin¢ knyga
bibliotekos dienorastis, fondo apskaitos knyga, skaitytojy pamesty knygy apskaitos sgsiuvinis,
skaitytojo formuliaras) ir vadovélio fondo apskaitos dokumentai.

18. Bibliotekos fondas ir informaciné paiesky sistema tvarkoma vadovaujantis
Universaligja deSimtaine klasifikacija (UDK).

19. Bibliotekos darbas ir spaudiniy fondas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai.

20. Bibliotekos fondas saugomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
»Spaudiniy ir kity dokumenty apsauga®.

IV. BIBLIOTEKOS FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

21. LeéSas spaudiniams (vadovéliams, programinés literatiros kiriniams) ir kitiems
dokumentams jsigyti naudojamos mokinio krepielio 1é3os, papildomos léSos savivaldybés Svietimo
fondo. Biblioteka gali priimti j savo fondus organizacijy ir pavieniy asmeny dovanas, labdarg, parama.

22. Gimnazijos bibliotekininku skiriamas asmuo, turintis aukstajj, aukstesnjjj bibliotekinj
arba pedagogini iSsilavinimg. Jj | darbg priima ir atleidZzia mokyklos direktorius jstatymu nustatyta
tvarka.

23. Gimnazijos bibliotekininkas, suderings su gimnazijos vadovu, privalo Kkelti
kvalifikacija Kultiros bei Svietimo ir mokslo ministerijy, apskri¢iy ir savivaldybiy biblioteky, miesto
Svietimo skyriaus organizuojamuose kursuose, dalyvauti bibliotekininku pasitarimuose, seminaruose,
mokymuose.

24. Bibliotekininkas atsako uz spaudiniy fondo sauguma Lietuvos Respublikos jstatymu
nustatyta tvarka.

25. Gimnazijos bibliotekininkas yra mokytojy tarybos narys, jis gali biiti renkamas |
mokyklos taryba.

26. Bibliotekos darbo laikg tvirtina mokyklos direktorius.



V. BIBLIOTEKININKU TEISES IR PAREIGOS

27. Bibliotekininkas turi teise:

27.1. reikalauti steigéjo sudaryti normalias darbo sglygas bibliotekos funkcijoms ir
uzdaviniams vykdyti (tinkamos abonemento patalpos, skaityklos, saugyklos apsvietimas ir $ildymas,
bibliotekos inventorius, jranga);

28. imtis priemoniy, kad asmenys, pazeidg ,,Naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles",
atlygintu bibliotekai padaryta zala;

28.1. Kelti kvalifikacijg, pasirenkant laikg ir formas;

29. Bibliotekininkas privalo:

29.1. organizuoti mokiniy ir pedagogy bibliotekinj informacinj aptarnavima, sudarydamas
galimybes skaitytojams gauti reikiamus spaudinius;

29.2. teikti vartotojui iSsamig informacija apie bibliotekos dokumentaly fondg ir jos
teikiamas paslaugas, aptarnavimo sglygas, procediras bei sudaryti galimybe naudotis bibliotekos
katalogais, kartotekomis ir kitomis informacijos paieSkos priemonémis ,,Naudojimosi mokyklos
biblioteka taisykliy* nustatyta tvarka;

29.3. duoti atsakymg ] vienkarting bibliografing uzklausa, panaudojus gimnazijos
bibliotekos informacines sistemas;

29.4. suteikti informacija apie Lietuvos biblioteky sistemy, biblioteky tinklus,
komplektavimo profili;

29.5. palaikyti rySius su miesto Svietimo skyriaus metodiniu kabinetu ir kitomis miesto
mokykly bibliotekomis.

VI. BIBLIOTEKOS PATALPOS IR IRANGA

30. Biblioteka privalo turéti higieninius reikalavimus atitinkancias patalpas spaudiniams
saugoti bei iSduoti ] namus ir atskirg patalpa skaitykla skaityti spaudinius vietoje, taip pat biblioteking
iranga, reikalingg bibliotekos uzdaviniams atlikti.

31. Biblioteka gali buti iSkeldinama tik j geresnes patalpas, negu buvusios, tinkamas
bibliotekos funkcijoms.

VII. NUOSTATVU TVIRTINIMAS, KEITIMAS IR PAPILDYMAS

32. Bibliotekos nuostatus tvirtina gimnazijos direktorius, pritarus gimnazijos tarybai.
Nuostatai kei¢iami ir papildomi pasikeitus bendriesiems gimnazijos nuostatams arba kai tai inicijuoja
gimnazijos vadovyb¢ ar gimnazijos taryba.




